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● Haber cumplido los créditos correspondientes de su plan curricular. 
● Escaneo adjunto de DNI vigente. 
● Certificado de egresado. 
● Declaración jurada de datos personales. 
● Declaración jurada dirigida al Director (para admisiones 2019 I, II y III) 
● Fotografía digital con fondo blanco y vestimenta formal (en caso se 

solicite en los requisitos). 
● Pago correspondiente por derecho de trámite. 
● Solicitud ingresada en SIGE o Portal del estudiante U+/egresado. 
● Haber cancelado todo el programa de estudios 

El área de Grados y títulos tiene un plazo de atención de la solicitud de 20 días hábiles 
según cronograma establecido. Luego de realizar la solicitud y se encuentre aprobada, 
el plazo es de 120 días hábiles para la entrega del título técnico. 

● Haber cumplido los 120 o 125 créditos de su plan curricular. 
● Contar con certificado de haber aprobado un idioma extranjero (de 

preferencia B1 según marco europeo de una institución que avale el 
dominio del idioma) 

● DNI vigente 
● Certificado de egresado. 
● Declaración jurada de datos personales. 
● Foto (en caso se solicite en los requisitos). 
● Pago correspondiente por derecho de trámite. 
● Solicitud ingresada en SIGE o  Portal del estudiante/egresado. 
● Haber cancelado todo el programa de estudios. 
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I. Funciones del jurado calificador 
● Se conforma un jurado calificador integrado como mínimo por tres (3) 

personas y con un máximo de cinco (5) personas de especialidades 
vinculantes al programa de estudios. 

● El jurado debe contar con los ejemplares del proyecto una semana antes 
de la sustentación el cual será utilizado para despejar las dudas y/o 
aclaraciones. 

● La sustentación del proyecto ante el jurado se programa una semana 
antes de la fecha oficial en donde se especifica la fecha y hora de 
sustentación y será programado por el analista de Grados y títulos. 

● El analista de grados y títulos da inicio al acto de sustentación, en un 
tiempo de cuarenta (40) minutos de exposición. Terminada la exposición, 
intervienen los miembros del jurado, con las observaciones, sugerencias 
y preguntas que crean convenientes. 

● Terminado el acto de sustentación, el analista de grados y títulos dispone 
que el sustentante abandone la sala de sustentación o ambiente 
habilitado para que los miembros del jurado procedan con la deliberación 
y calificación en privado. 

● Terminada la deliberación, el analista de grados y títulos invita a pasar al 
sustentante para la lectura del acta del veredicto, firmado por los 
miembros del jurado, el mismo que será remitido. 

● En caso de desaprobación deberá elaborar y sustentar un nuevo proyecto 
para el título profesional técnico. 

II. De la calificación del proyecto 

Los integrantes del jurado calificarán aplicando la siguiente escala 
valorativa: 

• Aprobado por unanimidad 
• Aprobado por mayoría 
• Desaprobado 

La calificación del jurado es inapelable 
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III. De las funciones del asesor y jurados 

Son funciones del asesor 
• Aprobar el proyecto de sustentación. 
• Velar por la calidad del proyecto de sustentación. 
• Cumplir con los plazos establecidos en el presente reglamento. 
• Asesorar y velar el cumplimiento del desarrollo del proyecto por 

parte del asesorado hasta la sustentación. 
• Verificar la originalidad del proyecto con el software antiplagio 

oficial de CETEMIN que debe constatar la originalidad de los 
trabajos presentados por los estudiantes hasta en un 25% de 
similitud de contenidos con las referencias bibliográficas 
utilizadas. 

Son funciones del jurado evaluador 
• Observar la calidad del proyecto. 
• Acompañar en la mejora del proyecto. 
• Cumplir con los plazos establecidos en el presente reglamento. 
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2 Puede generar distintos efectos: 

(i) Efectos psíquicos: sentimientos de tristeza, ansiedad, temor, culpa, vergüenza, rabia, inestabilidad 
emocional, estrés, depresión, entre otros. 
(ii) Efectos físicos: problemas de salud funcionales y/u orgánicos como insomnio, taquicardias, cefaleas, 
alteraciones digestivas, etc. 
(iii) Otros efectos: alteración de la vida afectiva o familiar de la víctima. 
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Artículo 100: Ruta de atención para los casos de hostigamiento sexual 
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Artículo 101 Equipo responsable por sedes 
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 1 

 

Posesión o consumo infraganti de drogas 

 2 

 

Intervención del equipo de seguridad para el 
decomiso de la droga 

 3 

 

Recojo de evidencia audiovisual (fotos, videos, 
audios) 

 4 

 
Llamada informativa al padres, madres o 

apoderado/a del estudiante 

 5 

 Aislamiento preventivo del estudiante, 
acompañamiento psicológico y suspensión de clases 
hasta que se determine la sanción por parte del CDCE. 

 6 

 

Ejecución del procedimiento disciplinario estipulado 
en el reglamento a cargo del CDCE. 

 7 

 

Determinación de la sanción, medidas correctivas y 
acciones reparadoras. 

 8 

 

Comunicación de resultados del proceso al 
estudiante y apoderados/as. 

 9 

 

Registro del caso. 

  

 1 

 

Sospecha de posesión de drogas 
 2 

 

Requisa con el equipo de seguridad de la 
sede para el decomiso de la droga 

 3 

 

Recojo de evidencia audiovisual (fotos, 
videos, audios) 
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Posesión o consumo infraganti de alcohol 

 2 

 

Intervención del equipo de seguridad para tomar 
pruebas de ALCOHOLÍMETRO 

 3 

 

Recojo de evidencia audiovisual de la intervención 
(fotos, videos, audios) 

 4 

 
Llamada informativa al padres, madres o 

apoderado/a del estudiante 

 5 

 Aislamiento preventivo del estudiante dentro de la 
sede, acompañamiento psicológico y suspensión de 
clases hasta que se determine la sanción por parte del 
CDCE. 

 6 

 

Ejecución del procedimiento disciplinario estipulado 
en el reglamento a cargo del CDCE. 

 7 

 

Determinación de la sanción, medidas correctivas y 
acciones reparadoras. 

 8 

 

Comunicación de resultados del proceso al 
estudiante y apoderados/as. 

 9 

 

Registro del caso. 

  

 1 

 

Sospecha de posesión de alcohol 
 2 

 

Intervención del equipo de seguridad 
para tomar pruebas de ALCOHOLÍMETRO 

 3 

 

Requisa con el vigilante para el decomiso 
del alcohol 

 4 

 

Recojo de evidencia audiovisual (fotos, 
videos, audios) de la requisa 
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 1 

 

Indagación y recojo de información de los/as 
estudiantes, personal administrativo, etc. 

 2 

 

Determinación del flujo de ingreso de la 
droga y/o el alcohol  

 3 

 

Verificación de cámaras de seguridad 

 4 

 
Organización de requisa con el equipo de 

seguridad de la sede y el administrador 

 5 

 Requisa con el equipo de seguridad de la sede 
para la corroboración de la posesión de drogas o 
alcohol (grabación de la intervención) 

 6 

 

Recojo de evidencia audiovisual (fotos, 
videos, audios) 

 7 

 

Llamada informativa al padres, madres o 
apoderado/a del estudiante 

 8 

 

Comunicación a autoridades externas 

  

 9 

 

Aislamiento preventivo del estudiante, suspensión 
de clases y acompañamiento psicológico hasta que se 
determine la sanción por parte del CDCE. 

 10 

 

Ejecución del procedimiento disciplinario estipulado 
en el reglamento a cargo del CDCE. 

 11 

 

Determinación de la sanción, medidas correctivas y 
acciones reparadoras. 

 12 

 

Comunicación de resultados del proceso al 
estudiante y apoderados/as. 

 13 

 

Registro del caso. 
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 1 

 Registro por parte del equipo de 
Experiencia (Internado) de la denuncia de la 
persona agraviada  

 2 

 

Verificación de cámaras de seguridad 

 3 

 Identificación del/la presunto/a 
infractor/a de acuerdo con las evidencias o 
la declaración de testigos 

 4 
 Requisa con el equipo de seguridad de la 

sede a los/as estudiantes vinculados según 
las evidencias (grabación de la 
intervención) 

 5 

 

Recojo de evidencia audiovisual (fotos, 
videos, audios) 

 6 

 

Llamada informativa al padres, madres o 
apoderado/a del estudiante 

  

 7 

 Aislamiento preventivo del estudiante, 
acompañamiento psicológico y suspensión 
de clases hasta que se determine la sanción 
por parte del CDCE. 

 8 

 Ejecución del procedimiento disciplinario 
estipulado en el reglamento a cargo del 
CDCE. 

 9 

 

Determinación de la sanción, medidas 
correctivas y acciones reparadoras. 

 10 

 

Comunicación de resultados del proceso 
al estudiante y apoderados/as. 

 11 

 

Registro del caso. 
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 1 

 Estudiantes hostigados/a presenta queja o 
denuncia antes colaborador con el que tenga 
confianza 

 2 

 24 horas para presentar este hecho a la 
autoridad competente (cualquier miembro del 
CDCE) 

 3 

 Dentro de los 3 primeros días CDCE notifica al 
presunto hostigador de que se ha dado la 
denuncia y que está en curso una investigación 

 4 

 

Se establece medidas cautelares o de 
protección1 

 5 

 Llamada informativa a padres, madres o 
apoderado/a del/a estudiante agraviado/a 
dentro de las primeras 24 horas 

 6 

 

Presunto acosador/a tiene 48 horas para 
emitir su descargo 

 7 

 El psicólogo de sede dentro de esas 48 horas 
recaba toda la información y evidencia necesaria 
para esclarecer el caso. 

 8 

 El psicólogo de sede tiene el deber de 
establecer medidas de protección a presuntos 
testigos del hecho denunciado. 

  

 9 

 En caso el hostigado o acosado sea un menor 
de edad, la investigación será más ágil y la 
sanción más drástica. 

 10 

 

En casos de ser una situación grave (acoso y 
violación sexual) el CDCE tiene el deber de dar 
parte a las autoridades externas pertinentes.3 

 11 

 Se reúne el CDCE para definir la sanción a 
imponer en base a la gravedad de la falta3, 
atenuantes y agravantes. 

 12 

 

Ejecución del procedimiento disciplinario 
estipulado en el reglamento a cargo del CDCE. 

 13 

 

Determinación de la sanción, medidas 
correctivas y acciones reparadoras4. 

 14 

 

Comunicación de resultados del proceso al 
estudiante y apoderados/as. 

 15 

 

Registro del caso. 
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